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BÁO CÁO
CÔNG TÁC THÁNG 4/2015 VÀ KẾ HOẠCH THÁNG 5 - 2015
I. Công việc thực hiện trong tháng 4/2015
1. Phục vụ công tác thi học kỳ I năm học 2014 – 2015 Khóa 2014 + Học lại (Kỳ thi phụ)
1. Ghi điện kế (Phòng Tổ chức hành chính bàn giao).
1. Sửa chữa di dời phòng Đào tạo, văn phòng Công đoàn trường và phòng Đảng ủy
1. Sửa chữa phòng học Khoa Công nghệ May thời trang.
1. Lắp quat gió phòng giáo viên Khoa Công nghệ May thời trang.
1. Lắp quạt hút xưởng may
1. Trồng lại cây kiểng dọc (Đại tướng quân) từ cổng chính đến khối phồ thông.
1. Trồng cỏ dọc tuyến đường, trước thư viện
1. Dọn dẹp vệ sinh toàn trường
1. Dọn rác, Xà bần lầu 1(Thư viện) 
1. Sửa chữa, bổ sung vòi phun nước tưới cây xanh tại các công viên, dọc tuyến đường…
1. Làm phông nền phục vụ ngày lễ Giỗ Tổ Hùng Vương mùng 10 tháng 3.
1. Thực hiện các công tác thường xuyên khác của phòng.
II. Kế hoạch công tác tháng 05/2015
1. TỒ SỬA CHỮA
1. Tiếp tục công tác trồng cỏ lối đi, Thư viện, Nhà truyền thống, khu lý thuyết(khu C). 
1. Làm mới thang sắt tại khối nhà phổ thông, khối lý thuyết C, khối Hành chính. 
1. Dọn dẹp vệ sinh, thanh lý vật tư hư hỏng tại các cầu thang, lối đi phòng, Khối văn phòng, Khoa, Trung tâm…
1. Chặt tỉa cây xanh, cây mục toàn trường (Khối Phổ thông có một cây chết).
1. Sửa chữa băng ghế đá hư trong khuôn viên trường. 
1. Sửa chữa, bổ sung vòi phun nước tưới cây xanh tại các công viên, dọc tuyến đường…
1. Sửa chữa phòng học Khoa Động lực 
1. Sửa chữa sơn bàn ghế khối lý thuyết (Khu C); lớp lý thuyết chuyên môn các khoa; Bàn ghế hội trường.
1. Hàng tuần dọn rác trên các thanh lam mặt sau và mái nhà xe khu THPT; Trên các sêno các tòa nhà.
1. Cắt cỏ, cây kiểng trong khuôn viên trường. 

2. TỔ MÔI TRƯỜNG
1. Nhắc nhở vệ sinh khu nhà giữ xe cổng chính, căn tin trong trường
1. Vệ sinh phòng học, bàn học, kính phòng lý thuyết khu C (tầng 1 nhà C3); phòng lý thuyết chuyên môn các khoa.
1. Luân phiên lau chùi cửa kính các phòng làm việc BGH, phòng họp, hội trường B và lớp học khu C. 
1. [bookmark: _GoBack]Lập kế hoạch bổ sung các thùng chứa rác thải nhỏ trong tòan trường. 
1. Chấn chỉnh công tác PCCC, vệ sinh an toàn môi trường trong nhà trường
3. CÔNG TÁC KHÁC
1. Chỉnh đốn lại giờ làm việc của nhân viên.
1. Chuyển bàn ghế học sinh đã thanh lý về tập trung sau thư viện 
1. Phân công trực hội trường A, B, Phòng hợp.
1. Phục vụ công tác học Giáo dục Quốc phòng – An ninh cho học sinh khóa 13 TCCN
Đề nghị: Giáo viên nhắc nhở, kiểm soát và hạn chế việc học sinh Khối THPT mang đồ ăn, thức uống vào phòng học và xả rác mặt sau khu THPT.  
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